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Zatgcznik nr 1

do Zapytania ofertowego ZSC.26.101.2025
Opis przedmiotu zamodwienia

l. Zakres zamowienia:

1) Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa ustuga sprzgtania pomieszczen Biura
Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slgskiego w terminie
0d 02.01.2026 r. do 31.12.2027 r., przy uzyciu wiasnych materiatéw i Srodkéw
chemicznych.

2) Opis miejsca $wiadczenia ustugi - wynajmowane pomieszczenia sg zlokalizowane
w Gliwicach przy ul. Wincentego Pola 16, pok. nr 119:

a) pierwsze pietro:

— powierzchnia wynosi 203,88 m?;

— podfoga pokryta jest wykfadzing PCV;

— ilo$¢ okien: 22 (kazde o wymiarach: 1,1m x 1,5m);

— ilos¢ drzwi: 7;

— ilo$é przeszkleri: 80 m?;

— na oknach i przeszkleniach zaluzje aluminiowe;

— obiekt w ktérym wynajmowane sg pomieszczenia biurowe dostepny jest przez
cata dobe.

b) drugie pietro, powierzchnia wynosi 34,56 m?;
— podfoga pokryta jest wykfadzing PCV;
— ilos¢ okien: 2;
— ilo$¢ drzwi: 1;
— ilo$é przeszkleri: 13 m?;
— obiekt w ktérym wynajmowane sg pomieszczenia biurowe dostepny jest przez
catg dobe.
3) W ramach swiadczonej ustugi Wykonawca zobowigzuje sie:

a) trzy raz w tygodniu:
— sprzatac¢ pomieszczenia biurowe w tym:
= wycierac kurz oraz zabrudzenia z biurek i innych mebli biurowych,
parapetéw okiennych oraz z innego wyposazenia biurowego
(z uwzglednieniem przesuwania urzadzen elektronicznych oraz kabli);
= usuwac kurz z listew sciennych, listew przypodtogowych i kratek
wentylacyjnych oraz zabrudzenia z tgcznikéw;
= usuwanie kurzu z kaloryferéw;
= w kuchni my¢ zlew kuchenny, suszarke na naczynia, lustro oraz wycieraé
blat i szafki kuchenne;
= uzupetniaé reczniki jednorazowe;
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= oprdzniaé pojemniki na Smieci (kosze) z jednoczesng wymiang workow
wraz z wynoszeniem ich zawartosci do pojemnikéw na odpady
wystawionych w wyznaczonym miejscu przez zarzadce siedziby
Zamawiajycego;
= oprdézniac¢ pojemniki niszczarek wraz z wynoszeniem ich zawartosci do
pojemnikéw na odpady wystawionych w wyznaczonym miejscu przez
zarzadce siedziby Zamawiajgcego;
= myc¢ pojemniki na $mieci kosze (w zaleznosci od potrzeb, tj. w wypadku
zabrudzenia);
= zmywac na mokro powierzchnie podtogowe z uzyciem srodka myjgcego
(z uwzglednieni przesuwania i podnoszenia kabli);
= usuwac Swieze plamy z mebli tapicerowanych;
= utrzymywac w czystosci sprzet biurowy (w szczegdlnosci: aparaty
telefoniczne, kserokopiarki, drukarki, sprzet komputerowy);
= usuwac kurz i inne zabrudzenia, np. odciskow palcéow (na mokro)
z wszystkich drzwi do pomieszczen biurowych od strony wewnetrznej
i zewnetrznej;
b) raz w miesigcu:
- sprzatac urzadzenia kuchenne (lodéwka, ekspres do kawy, kuchenka
mikrofalowa);
¢) dwa razy w roku (kwiecien i grudzien):
- umy¢ obustronnie okna wraz z aluminiowymi zaluzjami i profilami w
pomieszczeniach biurowych,
- umyc obustronnie przeszklenia wraz aluminiowymi zaluzjami i profilami.

. Zastrzezenia Zamawiajgcego:

1) Wykonawca do realizacji przedmiotu zamdwienia skieruje pracownikéw statych,
posiadajgcych aktualne badania lekarskie i przeszkolonych pod wzgledem
przestrzegania przepisdow BHP i Ppoz. oraz zabezpieczonych w odziez roboczg i $rodki
ochrony osobiste;j.

2) Liczbe oséb skierowanych do realizacji przedmiotu zaméwienia okresla Wykonawca na
podstawie wtasnego doswiadczenia zawodowego, po zapoznaniu sie z zakresem prac.

3) Najpdzniej na dzien przed rozpoczeciem swiadczenia ustug Wykonawca dostarczy
Zamawiajgcemu wykaz oséb skierowanych do realizacji przedmiotu zamoéwienia.

4) W przypadku razgcego naruszenia dyscypliny pracy lub razgcego niewywigzywania sie
pracownika Wykonawcy z natozonych na niego obowigzkéw, Zamawiajgcemu
przystuguje prawo usuniecia go z terenu powierzonego do sprzgtania, a Wykonawca
zobowigzany jest niezwlocznie zastgpi¢ w/w pracownika inng osoba.

5) Przez niewywigzywanie sie pracownika/pracownikéw z natozonych obowigzkéw
Zamawiajgcy rozumie dwukrotne zastrzezenie, odnotowane w protokole odbioru

ustugi.
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6) Wykonawca jest zobowigzany zapewnié na swoj koszt transport pracownika
/pracownikdw do siedziby Biura Zwigzku, w ktorej zlokalizowane jest wynajmowane
pomieszczenie.

7) Wykonawca jest zobowigzany zapewnié na swoj koszt wszystkie srodki myjgce (min.
ptyny, proszki, srodki myjaco-konserwujgce, srodki chemiczne) materiaty
eksploatacyjne (min. worki na odpady w rozmiarze odpowiednim dla kosza na $mieci)
oraz sprzet (min. mopy, szczotki, zmiotki, Scierki, ggbki) niezbedny do nalezytego
wykonywania zamowienia.

8) Wykonawca stosowac bedzie srodki myjgce o bezspornie dobrej jakosci, dopuszczone
do uzytkowania i obrotu na rynku polskim, zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi
przepisami. Wskazane srodki myjacej winny by¢ takze odpowiednie dla poszczegdlnych
powierzchni, gwarantujgce bezpieczeristwo, o jakosci zapewniajgcej wymagany poziom
sprzatanych obiektéw.

9) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli stosowanych srodkéw. W przypadku
nieskutecznosci lub niekorzystnego oddziatywania stosowanych srodkéw chemicznych
na ludzi, powierzchnie lub czyszczony sprzet Zamawiajgcy moze wnioskowac o ich
natychmiastowg zmiane.

10) Wykonawca zobowigzany jest do utrzymania w czystosci $cierek, mopow, szczotek
i innych akcesoriow stuzacych do sprzatania (akcesoria nie mogg nosi¢ oznak
catkowitego zuzycia, nie mogg wydzielaé brzydkich zapachéw) poprzez ich okresowg
wymiane.

11) Wykonawca zapewni réwniez dostawe recznikow biatych sktadanych typu Z2Z,
minimum jednowarstwowych, celulozowych do uzytku pracownikéw Biura Zwigzku.
Jedno opakowanie recznikéw zawiera¢ powinno 200 pojedynczych sztuk/listéw
recznika. Wykonawca zapewni statg dostepnos¢ recznikéw, co najmniej 10
opakowan/miesigc. Wykonawca zapewni réwniez dostawe i montaz
pojemnika/dozownika na reczniki (preferowana wersja wolnostojaca).

12) Prace zwigzane z utrzymaniem czystosci pomieszczenia Wykonawca wykonywa¢
bedzie do godziny 7:00 lub po godzinie 16:00.

13) Wykonawca musi zagwarantowac ciggtos$¢ ustugi w przypadku zdarzen losowych,
urlopdw itp. zatrudnionego personelu.

14) W przypadku czasowej lub ciggtej zmiany personelu skierowanego do realizacji
zamowienia, Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania o tym fakcie
Zamawiajgcego na adres e-mail biuro@subregioncentralny.pl wraz ze wskazaniem
danych osobowych nowego pracownika (w szczegdlnosci imie i nazwisko) oraz okresu,
ktdrego dotyczy zmian.

15) Wykonawca oraz pracownicy oddelegowani do realizacji zamdwienia, zobowigzani s3
do bezwzglednego zachowania w poufnosci wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku
z wykonywaniem zamdwienia, zachowania w tajemnicy informacji, materiatow,
dokumentéw udostepnionych podczas oraz w rezultacie wykonywania niniejszego
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zamoéwienia. Przez obowigzek zachowania poufnosci nalezy rozumie¢ w szczegdlnosci
zakaz:
a) zapoznawania sie przez Wykonawce z dokumentami znajdujgcymi sie
w pomieszczeniach wynajmowanych przez Zamawiajacego,
b) zabierania, kopiowania oraz powielania dokumentdéw i danych
a w szczegdlnosci udostepniania ich osobom trzecim.

16) Przedstawiona oferta powinna obejmowac wszystkie koszty ponoszone przez
Wykonawce w zwigzku z realizacjg zamdwienia.

17) Stwierdzone przez Zamawiajgcego nieprawidtowosci w wykonaniu przedmiotu
zamowienia zgtaszane bedg Wykonawcy na biezgco w formie pisemnej/droga
elektroniczng, a w nagtych wypadkach ustnie lub telefonicznie.

18) Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia zgtoszonych mu nieprawidtowosci
w wykonaniu przedmiotu zamdéwienia lub zmiany sposobu Swiadczenia ustug
niezwtocznie lub w innym terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,
uwzgledniajgcym w szczegdlnosci rodzaj stwierdzonych nieprawidtowosci, czas,

w ktérym mogg zostaé usuniete oraz uzasadnione potrzeby Zamawiajgcego.

19) Wykonawca i Zamawiajacy zobowigzani sg do scistego wspétdziatania w zakresie
niezbednym dla prawidtowej realizacji zaméwienia.

20) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli realizacji przedmiotu zamdwienia bez
wczesniejszego podania czasu jej przeprowadzenia.

21) Z przeprowadzonej kontroli zostanie sporzgdzona notatka stuzbowa, ktdra zostanie
przekazana Wykonawcy w terminie do 7 dni roboczych od dnia jej sporzgdzenia.

22) Wykonawca w trakcie realizacji ustug ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za
wszelkie szkody wyrzgdzone Zamawiajgcemu w materiatach, meblach, sprzecie
komputerowym, dokumentacji, oprogramowaniu, urzgdzeniach i innych srodkach
technicznych, powstate w zwigzku z wykonaniem niniejszej umowy oraz w przypadku,
gdy szkoda powstataby a Wykonawca nie dziatat lub nie zaniechat dziatania, do ktérego
byt zobowigzany umowa.

23) Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do biezgcego informowania osoby
nadzorujgcej wykonanie umowy ze strony Zamawiajgcego o zauwazonych usterkach
lub zgtoszenie o uszkodzeniach nieprawidtowosciach, niezwtocznie po ich ujawnieniu,
takich jak m.in. zagubienie kluczy do pomieszczen, niesprawne zamki, awarie
elektryczne, naderwane kontakty, i wszelkie oznaki nieszczelnosci urzagdzen wod.-kan. i
c.0., pozostawienie wigczonych urzadzen elektrycznych, otwartych okien oraz
wszystkich innych istotnych faktach i zdarzeniach, ktére mogg mie¢ wptyw na
bezpieczenstwo oséb, mienia i obiektu.
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